
 

 

ANEXO XVIII_Procedimiento electrónico del control horario 

 

De acuerdo con la Resolución de 30 de septiembre de 2024, de la Dirección 

General del Profesorado y Gestión de Recursos Humanos, por la que se 

aprueba el Manual para la gestión del cumplimiento de jornada y horarios 

en los centros docentes públicos y servicios de apoyo a la educación 

dependientes de la Consejería con competencias en materia de educación 

de la Junta de Andalucía,  “Los Centros Públicos y Servicios de Apoyo a la 

Educación deberán contar con un soporte digital que recoja la asistencia 

diaria del personal y garantice la veracidad de la asistencia y la 

permanencia de la información, así como el control preciso y personal de 

su identificación. Para ello, se deberá usar exclusivamente el módulo de 

control de presencia del sistema informático Séneca que cada centro 

educativo configurará en base a la autonomía otorgada por la legislación 

vigente, de forma que se facilite el proceso de registro de entrada y 

salida al que está obligado todo el personal del centro. Con objeto de 

llevar a cabo dicho registro, sin menoscabo de que se puedan utilizar 

otros dispositivos, el centro deberá contar con uno o varios equipos 

electrónicos y un software que posibilite su realización.” 

Durante el curso escolar 2025-2026 el control diario de asistencia tanto del 

profesorado como del Personal de Administración y Servicios se realizará a 

través del sistema Séneca en cualquiera de las tres tablets que están 

habilitadas para tal efecto, y que se encuentran situadas: una en la 

conserjería, en la planta baja del edificio donde se encuentra ubicado esta 

Escuela Oficial de Idiomas; otra en el despacho de Jefatura de 

Estudios/Secretaría, en la primera planta del edificio; una tercera en la sala 

del profesorado, en la segunda planta del edificio. 

El trabajo telemático quedará registrado en Séneca a través de una 

incidencia, con horario de comienzo y final.  

Queda exento de realizar el control diario de asistencia la totalidad del 

profesorado de este centro educativo durante el mes de julio de 2026. 

 


